
Rechnungsbearbeitung in der Kirchengemeinde

Fall 1:
Rechnung / Gebührenbescheid geht in 

der KG ein

Fall 2:
Rechnung / Gebührenbescheid geht im 

KKA ein

Rechnung wird in der Kirchengemeinde 
bearbeitet (Anordnungsstempel - 

Kontierung - sachliche / rechnerische 
Richtigkeit - Anordnung)

KG schickt bearbeitete Rechnung 
an das KKA

Rechnung wird im Amt 
weiterbearbeitet und bezahlt

Rechnung wird an die KG weitergeleitet

13.01.2026

Fall 3:
Bau-/Instandhaltungsrechnung geht in 

der KG ein

Rechnung wird an die zuständige 
Baubeauftragte / den zuständigen 

Baubeauftragten zur weiteren 
Bearbeitung und Weiterleitung an die 

Finanzabteilung geschickt

Rechnung wird in der Kirchengemeinde 
bearbeitet (Anordnungsstempel - 

Kontierung - sachliche / rechnerische 
Richtigkeit - Anordnung)


