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Abwesenheitsnachricht fiir Funktionspostfacher eintragen, wenn keine Vertretung gegeben

ist

4.
5.

6.

Starten Sie einen Browser und geben Sie dort bitte oben https://outlook.cloud.microsoft/mail

ein oder kopieren Sie dies Link in die Zeile
Melden Sie sich wie gewohnt an.

Gehe Sie dann oben rechts auf das Mannchen oder lhre Initialien (Kontomanager) und klicken
Sie.
Es offnet sich ein neues Mend:

Nordkirche Abmelden

Friedrich, Ina
Fl | inafriedrich@pek-nk.de
=] ' Konto anzeigen

Weiteres Postfach 6ffnen

E] Nordkirche
\ / adm.extKNiehoff@nordkirche.onmic...

( \ Nordkirche
\ =/ admpekifriedrich@nordkirche.onmi...

Mit einem anderen Konto anmelden

Klicken Sie dort auf ,Weiteres Postfach 6ffnen”
Geben Sie dort die E-Mail-Adresse lhres Funktionspostfaches ein und klicken Sie auf ,,Offnen”

Weiteres Postfach 6ffnen

PEK EDV Support X

Jetzt sind Sie in lhrem Funktionspostfach
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und dann

Einstellungen

Q Einstellungen suchen

& Konto

€3 Aligemein
S E-Mail

B Kalender
o

83 Personen

Signaturen
Kategorien

Speicher

E-Mail-Konto

| Automatische Antworten

Ansicl

& Kontoinformationen

Automatische Antworten X

Verwenden Sie automatische Antworten, um anderen mitzuteilen, dass Sie im Urlaub sind oder Ihre E-Mails zurzeit
nicht beantworten kénnen. Sie kénnen festlegen, dass lhre Antworten an einem bestimmten Zeitpunkt beginnen
und enden. Andernfalls bleiben sie aktiviert, bis Sie sie deaktivieren.

Q Automatische Antworten ein

[J Antworten nur in einem bestimmten Zeitraum senden

Automatische Antworten an Personen innerhalb Ihrer Organisation senden
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[0 Antworten an Personen auBerhalb Ihrer Organisation senden
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unter ,Konto” ,Automatische Antworten” Ihre Abwesenheitsmeldung hinterlegen. Bitte
»Speichern” nicht vergessen.



